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| Repositorio Digital Suquia

Guia para editar y aplicar restricciones de acceso en
items para el repositorio digital Suquia.

Isabel E. Prado?

Introduccién.

Este instructivo se ha realizado en base a las experiencias de uso del repositorio digital
Suquia? y pretende ser una guia para quienes trabajan con las colecciones de este. El repositorio
usa como software DSpace® y como sistema de metadatos Dublin Core.*

Una de las posibles funciones sobre los items ya publicados en el repositorio es la
edicion. Por medio de esta se pueden corregir 0 agregar metadatos, agregar y/o cambiar
archivos y también aplicar restricciones de acceso u ocultar los items después de la publicacion
de los mismos.

Ante cualquier duda sobre este instructivo, contactar con la autora.

Guia de pasos a sequir.

1. Verificar que se encuentre dentro de su perfil y que cuenta con el nivel de acceso que
posibilita la edicion de items dentro del repositorio.

2. Luego de haber ingresado a su perfil de usuario en el sistema, dirigirse a la pagina del
item que desea editar.

3. Hacer clic en editar este item en la columna de la derecha en el apartado Contexto.

4.  Se habilitara la modalidad que permitira acceder a:
4.1. estados del item (niveles de acceso).
4.2.  archivos del item.
4.3. metadatos del item.

! Instituto de Antropologia de Cérdoba. isabelprado@ffyh.unc.edu.ar / suquia@ffyh.unc.edu.ar
2 https://suquia.ffyh.unc.edu.ar/

3 https://dspace.lyrasis.org/

4 https://www.dublincore.org/
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Modelo de uso.
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En la imagen se muestra en el recuadro rojo Entre las solapas se puede elegir lo que se
donde se debe hacer click: editar este item pretende modificar: estados del item
en la columna de la derecha en el apartado (niveles de acceso), archivos del item o
Contexto. metadatos del item.

Edicion de metadatos del item:

Repositor s i B
Editar item -
vaor
Metadatos
B | T

En la seccidn de metadatos se puede editar o/y afiadir metadatos.
Aqui podré corregir errores ortograficos.
No modificar los puntos que se encuentran en los recuadros negros ya que corrompera

el item.
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A Suquia / flems / Meiadatos del itlem

Editar item

Estadodelitem  Archivos deltem

Anadir nuevo metadato

Nombre:

Meladatos delitem  Veritem  Curar

sabel Prado =

Listar

Comunidades & Colecciones
Por fecha de publicacion

Autores

dc.contributor agvisor

Titulos

| dc_contributor advisor
dc_contributor.author
dc._contributor.editor
de_contributor ilustrator
dc_contributor.other

. CONTDUTOT
dc.coverage spatial
GC coverage lempora

dc orea
dc date accessioned
dc date available

dc date copyright

dc date created

dc date issued

dc date submitted

dc date updated

de date

dc description abstract
dc.description. il

Materias

Wi cuenta

Salir

Perfi

Envios

Agminisiratvo

Panel de control

Estadisticas

Eliminar  Nombre

o de. contributor. author
o de. contributor. author
o dc. dale. acoessioned

Valor Idioma

Montani, Rodrigo

Pire, David

2022-06-24721:33:032

Tareas de Curacion
Personas
Grupos

Autorizaciones

Administracién de contenidos

items.

items eliminados

Aqui se puede afladir nuevo metadato. En la seccion desplegable se puede elegir el
metadato, como, por ejemplo: para la cobertura espacial, la temporal o afiadir un link a una

uri externa al repositorio.

# Suguia | flems | Metadatos dei ilem

Editar item

Afadir nuevo metadato

‘Nombre:
dc. contributor advisor

valor:

epositorio Digital Suquia

Mstaaatns el fem

Idioma

Afiadir nuevo metadato I

ADVERTENCIA

Metadatos

Eliminar  Nombre

aC. CONMrIDULON. Ao

dc. contributor. authar

dc. daie. accessioned

05 CAmDIOS N S& Valkian de ningin modo. Es responsavilioad Suya MUOOUCI oS Jat0S N &1 formato Comecto. §i
favor NO haga cambios

Valor idloma

Mantani, Rodngo

e, David

2022-06-24T21°:33:032

Se debe hacer click el botdn de afiadir metadatos.

Materias

M cugnta

Saiie

sermil

Envios

Agminisiatve

Panei de contro

Autorizaciones
Administracién de confenidos.

flems esminados
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Edicion de los Archivos del item:
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A suqia | fems  arcnvos o e

Editar item

Archivos

Nombre Descripeion Formato Ver  Orden

Blogue: ORIGINAL

Sudir

M Thumona JPEG Ve

ftems eiminados

En esta seccion puede cambiar los archivos o modificarlos (recomiendo subir primero el
archivo nuevo antes de borrar el que se quiere reemplazar). En el caso que hubiere varios
archivos en el mismo item se podra aqui cambiar el orden de los mismos, subiendo o bajando

el archivo.

No modificar los puntos que se encuentran en los recuadros negros.

Restricciones al acceso:

Editar item

o Batar o herm Tambicn podr modificana o atadi

(Figura 1)
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Estados del item: en esta solapa se pueden editar los permisos del item y también restringir
0 determinar niveles de acceso.

R T . Isabel Prado =
& q|kepos.tono Digital Suquia
&

& Suquia / Autorizacion / Lista de privilegios / Editar privilegio

Blsquedas n
Editar privilegio 443487 para BITSTREAM 7{464b2f-8cff-4ff1- il

b391-00ee2dc9c5f9

Comunidades & Colecciones

Nombre:
Por fecha de publicacion
Descripcion: Autores
Titulos
Materias
y
Elija la accion: Wi cuenta
@ READ Salir
O WRITE
O WITHDRAWN_READ Peri
Elija un grupo: Envios
Anenymous v
Administrator
Anonymous
ArQBOT Panel de control
Coleccion Cattaneo
Colecciones Sora Estadisticas
D N 0SD5e0 200 A0 TT 521D BT2ea0. ADVIN
COLLECTION_0b908367-5c63-41e6-0fe1-57ba2e26e050_ADMIN Tareas de Curacién
COLTECTION 107 DN

COLLECTION_103_ADMIN
COLLECTION_104_ADMIN Control de acceso

COLLECTION_105_ADMIN

COLLECTION_106_ADMIN Personas
COLLECTION_107_ADMIN
COLLECTION_109_ADMIN Grupos

COLLECTION_10_ADMIN
COLLECTION_10_SUBMIT
COLLECTION_110_ADMIN
COLLECTION_111_ADMIN
COLLECTION_113_ADMIN Administracion de contenidos

COLLECTION_114_ADMIN

Autorizaciones

items

items eliminados

Haciendo click en la seccién marcada con verde (Figura 1), se vera que esta posibilita editar
los privilegios de acceso o restringir la lectura (o read) a la comunidad anénimos® (o
anonymous). Para ello se debe seleccionar la comunidad de administradores que si contaran
con acceso al item.

Recuerde guardar al finalizar el proceso.

5 Anénimo o anonymous grupo conformado por todas las personas que no tiene un acceso
preferencial.
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A Suquia / Autorizacién / Lista de privilegios / Editar privilegio

Bulsquedas n
Editar privilegio 443487 para BITSTREAM 7f464b2f-8cff-4ff1- -

b391-00ee2dc9c5f9

Comunidades & Colecciones

Nombre:
Por fecha de publicacion
Descripcion: Autores
Titulos
Materias
il
Elija la accién: Mi cuenta
@® READ Salir
@) ITE
o Perfil
O WITHDRAWN_READ
Elija un grupo: Envios
| COLLECTION_103_ADMIN v
Panel de control
Formatos aceptados: yyyy, yyyy-mm, yyyy-mm-dd Estadisticas

Fecha de Finalizacion:
Tareas de Curacién

Formatos aceptados: yyyy, yyyy-mm, yyyy-mm-dd DIl i ST

Buscar un grupo: Personas
Grupos
Buscar
Autorizaciones
Guardar | | Cancelar
Administracién de contenidos
ftems

items eliminados

En las secciones enmarcadas en lila, podra programar las fechas de comienzo y finalizacion
a las restricciones de acceso al item.
Recuerde guardar al finalizar el proceso.



