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This is a human-readable summary of (and not a substitute for) the license. Advertencia.

Usted es libre de:

Compartir — copiar y redistribuir el material en cualquier medio o formato
Adaptar — remezclar, transformar y construir a partir del material

La licenciante no puede revocar estas libertades en tanto usted siga los términos de la licencia

Bajo los siguientes términos:

e Atribucion — Usted debe dar crédito de manera adecuada, brindar un enlace a la licencia, e indicar
si se han realizado cambios. Puede hacerlo en cualquier forma razonable, pero no de forma tal que
sugiera que usted o su uso tienen el apoyo de la licenciante.

e No Comercial — Usted no puede hacer uso del material con propésitos comerciales.

° No hay restricciones adicionales — No puede aplicar términos legales ni medidas tecnoldgicas que

Version 1 - Diciembre 2018

pad

Programa de
Arqueologia -

Digital



https://creativecommons.org/licenses/by-nc/4.0/legalcode
https://creativecommons.org/licenses/by-nc/4.0/deed.es#
https://creativecommons.org/licenses/by-nc/4.0/deed.es#
https://creativecommons.org/licenses/by-nc/4.0/deed.es#
https://creativecommons.org/licenses/by-nc/4.0/deed.es#
https://creativecommons.org/licenses/by-nc/4.0/deed.es#
https://creativecommons.org/licenses/by-nc/4.0/deed.es#
https://creativecommons.org/licenses/by-nc/4.0/deed.es#

Buenas practicas en el repositorio Suquia: Protocolo de carga

Version 1 por Isabel Edith Prado' (Diciembre 2018)

1 Introduccién

El contexto internacional es propicio a politicas de Open Access, Acceso
Abierto, Ciencia Abierta y Humanidades Digitales esto facilita la puesta en funcién
de los repositorios y la interoperabilidad entre repositorios digitales como lo marca
la Ley 26.899. http://repositorios.mincyt.gob.ar/recursos.php

Un repositorio digital puede alojar cientos, miles o millones de recursos de
diversos tipos- Esto es un servidor conectado a una red, en este caso Internet. Se
requiere de gran cantidad de espacio centralizado en Teras bytes, por lo general
trabajan en relacion con otros para generar archivos de backups. Por lo tanto son
espacios centralizados donde se almacena, organiza, y difunde informacion digital.

También se provee a los usuarios de mecanismos para buscar y recuperar
estos recursos. Los usuarios pueden estar buscando un recurso especifico y unico,
o pueden requerir recursos con alguna caracteristica en comun (por ejemplo objetos
digitales o articulos que traten sobre determinada area del conocimiento), por
medio de un buscador o por medio de los motores de busqueda de Internet se
puede realizar busquedas simples o busquedas avanzadas por medio de criterio
como palabras claves, descriptores o metadatos (los criterios de busqueda pueden
ser: por fecha de publicacién de los recursos, por tipo de recurso, por idioma, por
autor, etc.)

El Repositorio Institucional Suquia no esta aislado, debe ser capaz de
interactuar con otros sistemas y otros repositorios para compartir recursos y
recuperar recursos remotos.

Lograr esto aumentara la visibilidad del repositorio en la web y maximizara la
difusién de los recursos y por consiguiente la de los Investigadores que alojen sus
producciones en él.

En este sentido también incrementan la cantidad de recursos disponibles para sus
usuarios tanto del ambito cientifico como no.

2.0bjeto de un repositorio digital
* Organizacion de las colecciones de documentos de investigacion.
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 Conservacion de colecciones en formato digital.

» Conservacion de materiales digitales a largo plazo.

» Busqueda y recuperacion de la informacién.

« Comunicacion académica.

* Publicaciones electronicas.

* Relevancia institucional y de sus areas.

» Conocimiento sobre la gestidn de la direccidon de la Institucion.

« Evaluacion sobre las investigaciones.

Ildentificadores persistentes para el ambito digital de Internet

* Animacion a la creacion de un acceso abierto a la investigacién académica.
» Conservacion de materiales de aprendizaje y de cursos.

* Aumento del prestigio de la Universidad e Institutos exponiendo sus
investigaciones académicas.

3.Software del repositorio

Mas alla del Hardware que nos proporciona el espacio fisico en Teras bytes
de capacidad, el software es uno de las bases en la construccién de un repositorio
digital. Tiene la capacidad de potenciar o limitar todos los aspectos del repositorio (
una gran variedad de datos, incluyendo, tamano, descripcion de los recursos, libros,
tesis, fotografias, filmes, video, datos de investigacion y otras formas de contenido,
etc.). Debe perdurar en el tiempo.
El Software del repositorio debe tener caracteristicas deseables y pertenecer a
alternativas libres. El repositorio suquia utiliza DSpace que es un software de
cédigo abierto, provee herramientas para la administracién de colecciones digitales.

https://es.wikipedia.org/wiki/DSpace

4.Metadatos

Los sistemas de metadatos son diferentes modelos constituidos para
organizar y estructurar las descripciones o conjunto de datos.Datos sobre los datos.
Para determinados metadatos, se indica que su contenido se extrae de un
vocabulario controlado, especificando ademas el vocabulario al que se hara
referencia.
Vocabularios controlados simples son en base a la representacion fisica de los
datos, incluye: descriptores geograficos, por tematicas, estilisticos, etc.- Idiomas -
Referencias geograficas - Tipos de recursos
. Cada sistema de metadatos debe especificar:

- La finalidad que persigue y el contexto en el que es aplicable

- Los datos que constituyen la descripcion (Qque campos se incluyen)
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- El tipo de informacion a cargar en los campos de descripcion arriba nombrados y si
hay que tomar esos datos de listas preestablecidas. (formas de redactar esta
informacion)
- Sintaxis o formato en el que deben codificarse las descripciones: XML, norma ISO
2709, etc. (formas de almacenar la informacion)

- Politicas y practicas que se seguiran para el mantenimiento y evolucion del
sistema. (Asegurar su evolucion en el futuro)

El repositorio Suquia utiliza Dublin Core. Este es un modelo de metadatos para
promover el desarrollo de los vocabularios especializados de metadatos para
describir recursos para permitir sistemas mas inteligentes el descubrimiento del

recurso. https://es.wikipedia.org/wiki/Dublin_Core#cite_note-1

Dentro de cada clasificacion encontramos los siguientes elementos:

Contenido:

Titulo: el nombre dado a un recurso, habitualmente por el autor.
Etiqueta: DC.Title

Claves (Subject): los temas del recurso. Normalmente se pueden usar las
claves o frases que describen el titulo, el resumen o el contenido del recurso.
Se fomentard el uso de vocabularios controlados y de sistemas de
clasificacion formales.

Etiqueta: DC.Subject

Descripcion: una descripcion textual del recurso. Puede ser un resumen en
el caso de un documento o una descripcion del contenido en el caso de un
documento visual.

Etiqueta: DC.Description

Fuente: secuencia de caracteres usados para identificar univocamente un
trabajo a partir del cual proviene el recurso actual.

Etiqueta: DC.Source

Tipo del Recurso: la categoria del recurso. Por ejemplo, pagina personal,
romance, poema, diccionario, etc.

Etiqueta: DC.Type

Relacion: es un identificador de un segundo recurso y su relaciéon con el
recurso actual. Este elemento permite enlazar los recursos relacionados y las
descripciones de los recursos.

Etiqueta: DC.Relation

Cobertura: es la caracteristica de cobertura espacial y/o temporal del
contenido intelectual del recurso.
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La cobertura espacial se refiere a una region fisica, utilizando por ejemplo
coordenadas.

La cobertura temporal se refiere al contenido del recurso, no a cuando fue
creado (que ya lo encontramos en el elemento Date).

Etiqueta: DC.Coverage

Propiedad Intelectual:

Autor o Creador: la persona u organizacion responsable de la creacion del
contenido intelectual del recurso. Por ejemplo, los autores en el caso de
documentos escritos; artistas, fotégrafos e ilustradores en el caso de recursos

visuales.

Uso del formato “Apellido”+’Nombre”, establecido segun
https://repositoriosdigitales.mincyt.qgob.ar/files/Directrices SNRD 2015.pdf
(pag. 14)

Como norma, establecemos en éste repositorio, la completitud de nombres
y apellidos, para evitar la sinonimia; y en caso de que el autor o autora
figuran en ORCID, utilizar forma idéntica a como figura en este.

Etiqueta: DC.Creator

Editor: la entidad responsable de hacer que el recurso se encuentre
disponible en la red en su formato actual.

Etiqueta: DC.Publisher

Otros Colaboradores: una persona u organizacion que haya tenido una
contribucion intelectual significativa, pero que esta sea secundaria en
comparacién con las de las personas u organizaciones especificadas en el
elemento Creator. (por ejemplo: editor, ilustrador y traductor).

Etiqueta: DC.Contributor

Derechos: son una referencia (por ejemplo, una URL) para una nota sobre
derechos de autor, para un servicio de gestion de derechos o para un servicio
que dara informacion sobre términos y condiciones de acceso a un recurso.

Etiqueta: DC.Rights
Instanciacion:

Fecha: una fecha en la cual el recurso se puso a disposicion del usuario en
su forma actual. Esta fecha no se tiene que confundir con la que pertenece al
elemento Coverage, que estaria asociada con el recurso en la medida que el
contenido intelectual esta de alguna manera relacionado con aquella fecha.

Etiqueta: DC.Date

Formato: es el formato de datos de un recurso, usado para identificar el
software y, posiblemente, el hardware que se necesitaria para mostrar el
recurso.
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Etiqueta: DC.Format

Identificador del Recurso: secuencia de caracteres alfanuméricos utilizados
para identificar univocamente un recurso. Ejemplos para recursos en linea
pueden ser URLs y URNs. Para otros recursos pueden ser usados otros
formatos de identificadores, como por ejemplo ISBN("International Standard
Book Number").

Etiqueta: DC.ldentifier

Idioma: Idioma/s del contenido intelectual del recurso.

Etiqueta: DC.Language

(Fuentes: en referencias)

5.Se recomienda:

Organizar todos los recursos que se van a subir al Repositorio (imagenes,
informacion y documentacion anexa).

Que el contenido de los metadatos se encuentre en espafol siguiendo las
reglas ortograficas.

El metadato dc:creator debe respetar el estilo bibliografico APA: apellido,
iniciales (nombre).

6.Errores de carga, recomendaciones:

Trabajar de manera sistematica para que no se caigan las sesiones, en caso
de que esto suceda, iniciar sesion nuevamente, en una pestafia nueva y
recargar la pagina en que trabajamos.

Si al pasar la pagina de carga se senala un error (Figura 1), no cerrar la
pagina, solo volver a la pagina anterior y volver a dar click en siguiente para
que cargue de manera correcta la pagina de carga siguiente.

En la carga de las imagenes puede suceder lo mismo, no cerrar la pagina y
volver a repetir la operacion. En caso de ser mas de una imagen utilizar el
botdn de “subir fichero y anadir uno mas” (Figura 2)
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| @ Es seguro | https//suquiafiyh.unc.edu.ar/handle/suquia/156/submit/633d48613f2f45556a406215236b5e15426a6364.continue

Login

PAD

# Suquia

Busquedas n

No such file or directory

Ir a pagina principal

Por favor, contacte con el administrador si quiere informar de este error. Si es posible, proporcione detalles adicionales de lo que estaba haciendo
cuando ocurrio el error.

Contactar con el administrador || Mostrar |a pila de errores asociada
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Figura 1

@& Esseguro | https://suquia.ffyh.unc.edu.ar/handle/suquia/156/submit/79633156565e166437293489225537764f734639.continue Y| ¢

Busquedas n

Envio de items @ Buscar en Suquia

) Esta coleccion

Listar

Subir | Revisar | J

Comunidades & Colecciones

Fichero:

‘ Seleccionar archivo |43-62-2.jpg Por fecha de publicacion

Por favor, introduzca la ruta completa del fichero en su ordenador que corresponda con el item. Si pincha en "Examinar...", se abrira una ventana
que le permitira seleccionar un fichero de su ordenador. —
Descripcion del fichero:

Titulos

Silo desea, puede describir brevemente el contenido de este fichero, por ejemplo "Articulo principal”, o "Lectura de los datos del documento” Materias

Por fecha de publicacién

Ficheros Subidos

Autores
Primario Fichero Tamaiio Descripcion Formato
Titulos
43.62.jpg 4560921 bytes Desconocido image/jpeg (Compatible) o
Materias
Verificacion de fichero: MD5:6f96156da4b76c924{7fc3f32d991496 Mi cuenta
Mis exportaciones
Eliminar los ficheros seleccionados a
Salir
< Anterior Guardar / Salir Siguiente > Perfil

Figura 2
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